Adnotacje urzedowe”

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyla przesylka polecong w przewidzianym w umowie terminie na adres Zleceniodawcy.
Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo wystane w formie dokumentu elektronicznego w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz. U. Nr 64, poz. 565, z p6zn. zm.), za po§wiadczeniem przedlozenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placéwce pocztowej
operatora publicznego.

! Niepotrzebne skresli¢.
? Sprawozdanie czeéciowe i koricowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.
¥ Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.
* Wypetnia Zleceniodawca.
5)Opis powinien zawieraé szczegGlowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie, ktéra
byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim
zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu
realizacji.
2 Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czgsci 111 pkt 9.
” Wypehiaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czeciowe. Dotyczy wylacznie okresu
objetego poprzednim sprawozdaniem.

W przypadku oferty wspolnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczajg do tabeli informacje o swoich kosztach.
? Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwiazanych z realizacjg zadania. Zestawienie powinno zawiera¢: numer faktury
(rachunku), date jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj
towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o
ktéorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢
sporzadzony w sposéb trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towar6éw, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez
osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww.
ustawy.
Do sprawozdania nie zatacza si¢ faktur (rachunkéw), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
postanowieniami umowy i udostepnia¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zadac takze faktur (rachunkow)
dokumentujacych pokrycie kosztéw ze srodkéw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

19 7leceniodawca moze zadaé zataczenia materialéw dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy
uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez konieczne
dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwien publicznych,
o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pozn. zm.).

D Stosuje sie, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych.

12 Wypelniaé, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) si¢ pieczecia.




